论文管理系统使用说明加截图示意版

尊敬的各位老师/同学：
您好！有关论文管理系统的使用提示
开题报告的整个流程
 (
课题申报：学生指定老师或者老师指定到学生，学生指
定了老师，需要老师确认；老师指定学生，学生不用也无法申报课题了。
专业负责人审核通过并发布
学生可以提交开题报告，注意要把开题报告电子版作为附件上传
指导老师
审核开题报告通过
)
具体操作步骤截图：
1.请登录系统。
[image: 2NI[L$6MP9E@}N_EQO)Y]@H]
在这里输入您的账号和密码，校内老师的账号和密码为您在教务处登录成绩使用的号，校外的为单独设置的号。
如果页面不显示，
[image: 2}95H]G008ZXPIIKLXSBUDR]
是您的浏览器的问题，请把浏览器调整到兼容模式，或请您更换浏览器，使用IE浏览器或者360浏览器，目前这两种浏览器都可以正常工作。
进入系统以后，请完善您的信息，
[image: AA0D1FAA-4028-47A1-BDAB-C2F6F36DBD0B]
进入系统以后，请点击：[image: A2Z4)IT{$7}AM[AB_J[OJ`S]
2.您首先点课题申报，申报课题，需要您填一下课题名称，其他项目可以使用下拉菜单，在页面的最下方有"课题选择模式",请您点“指定学生”，下面的三个下拉菜单就会出现学院、专业、班级，然后就会出现学生的姓名，此时您单击学生姓名，点击添加，就可以选中学生了。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\747157054\QQ\WinTemp\RichOle\6PS$)O`[%@10}C0_SN`Z]F4.png]
注意：上图的附件可以上传学生的选题审批表。
3.您也可以把这项工作让学生来完成，学生如果自己申报了课题，选择指导老师点击了您，也可以。点击确认学生申报课题。
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[bookmark: _GoBack]4.以上工作提交了以后，等待专业负责人给您点击审核通过并发布。
5.审核通过以后，学生可以提交开题报告
[image: 开题报告]

6.指导教师审核开题报告，整个开题流程结束。需要您和学生共同参与。谢谢！
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